
 
 
 

ΠΟΛΙΤΙΚΟΣ ΜΗΧΑΝΙΚΟΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ  

 

Απαραίτητα προσόντα: 

 Πτυχίο Πολιτικού Μηχανικού  
 Eμπειρία σε διαχείριση κατασκευαστικών συμβολαίων ( πιστοποιητικά πληρωμής, έκθεση 

αλλαγών και απαιτήσεων, υποβολή υλικών κλπ)  
 Άριστη γνώση της ελληνικής και αγγλικής γλώσσας 
 Άριστη γνώση Η/Υ, και προγραμμάτων MS Office 
 Γνώση των λογισμικών AutoCAD και MS Project 
 Γνώση των τυπικών κυβερνητικών συμβάσεων θα θεωρηθεί επιπρόσθετο προσόν.  

 

Καθήκοντα: 

 Διαχείριση συμβολαίων  
 Ετοιμασία ενδιάμεσων πιστοποιητικών πληρωμών 
 Επιμέτρηση ποσοτήτων 
 Ετοιμασία προσφορών.  
 Επικοινωνία με αρχιτέκτονες και υπεργολάβους.  

 

Θα προσφερθεί ελκυστικό πακέτο απολαβών στον κατάλληλο υποψήφιο.  

Οι ενδιαφερόμενοι παρακαλώ όπως αποστείλουν βιογραφικά σημειώματα στην ηλ.διεύθυνση 
info@sastavrou.com  

 

 


